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PLANIFICACION DEL EVENTO “RENDICION DE CUENTAS”

DATOS GENERALES DEL EVENTO

Coordinadores del evento: Lcdo. Jefferson Uris Chavez Cedefio-SCZ
Responsable de Unidad de Comunicacién Sede Santa Cruz
Ing. Juan Diego Castro Gudifio-SCZ
Docente de Apoyo de Comunicacion Sede Santa Cruz

Apoyo
Logistico: Ing. Orlando Moyano Lcda. Carlota Sanchez
Ing. Cristian Jiménez Coordinadora de la carrera AN
Econ. Helen Zuiiga Ing. Franklin Tipan
Tlgo. Fernando Brito Coordinador dela carrera GOT
Comisién de Ing. Daniel Sanchez
Rendicién de Cuentas | Docente de la carrera GAS
2024. Lcda. Mayra Quimis
Coordinadora dela carrera EI
Supervision: Lcdo. César Puente Amador
Coordinador de Unidad de Comunicacién
Tlgo. Fernando Brito Noriega
Presidente de la comision
Fecha del Evento: 26 de Junio del 2025
Locacién: Salén Municipal GAD Santa Cruz
Cédigo de Vestimenta: Formal
Hora de inicio: 15:00
Hora de fin: 17:00

El presente documento detalla las actividades y responsables que intervendran en las
diferentes etapas del evento, considerando las particularidades del mismo, asi como el
requerimiento para las coordinaciones de carrera.

OBJETIVOS
General
e Definir directrices para el evento de Rendicion de Cuentas 2024 en sede Santa Cruz

Especificos.

e Definir procesos logisticos referentes al evento: locacion, equipos, etc
e Presentar el orden del dia
e Llevar a cabo el evento Rendicion de Cuentas 2024 en Santa Cruz
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DETALLE DE INSUMOS NECESARIOS: PARA RENDICION DE CUENTAS

RECURSOS :
# ACTIVIDAD RESPONSABLE NECESARIOS FECHA LIMITE ESTADO
. Comision de APROBADO
Inf R
| | InformedeRendicionde | p o v ion de N/A 20/06/2025  [POR EL OCS
Cuentas
Cuentas
Reporte Carrera Coordinadores APROBADO
2 (Considera ambas sedes) de Carrera NA 16/06/2025
Planificacion de Mesas de | Coordinadores YA
3 Trabajo con la Comunidad | de Carrera N/A 25/06/2025 GENERADO
Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:

Jefferson Uris
Chavez Cedeno

“ Time Stamping
Security Data

Lcdo. Uris Chavez Lcdo. César Enrique Puente

Cedeto Amador &?FIIOLEEFEztéAEE(I\JES
Responsable Unidad de Coordinador Unidad de VA . o e con e
Comunicacion Comunicacion

=]
: SRR B E68" TR0 MSec. Tito Fernando
g aloi RO .
o e con i 7nee Gavilanes Yanes
Rector
Ing.Juan Diego Tenlgo. Fernando
Castro Gudifio Brito Noriega
Docente de Apoyo Presidente de la Comision

Unidad de Comunicacion de Rendicion de Cuentas

Fecha: 25/06/25 Fecha: 25/06/25 Fecha: 25/06/25

Resolucion: N ISTGAL-OCS-SE-RES-2024-017-021

istgalapagos 'i

Revision: 00 Vigencia: 01/08/24

Sede Santa Cruz: Unidad Educativa Nacional Calapagos

Instituto Superior
Sede San Cristébal: Unidad Educativa Fiscornisional San Cristébal

Tecnolégico Galapagos




INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO

GALAPAG S

‘Juntos creamos oportunidades”

Secretaria de Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

i )

DETALLE DE ACTIVIDADES: FASE 1.- PREVIA

istgalapagos 'i

Instituto Superior
Tecnolégico Galapagos

RECURSOS £
ACTIVIDAD RESPONSABLE NECESARIOS FECHA LIMITE ESTADO
Confirmacion de espacio | Tlgo. Fernando | Salon Municipal 19/06/2025
fisico Brito GAD Santa Cruz TERMINADO
. Ing. Cristian | Amplificaciony INCLUIDO EN
Sonido para el evento oy S 26/06/2025 | EL ESPACIO
Jiménez Microfono(s) FISICO
. Econ. Helen .
[Maestra de Ceremonia 2 1 mujer 26/06/2025 | TERMINADO
Zuniga

Definicion del Cronograma| Lcdo. César

del evento (Orden del dia) | Puente Amador PO | TERMINADO

Deﬁmcmn de Lista de Tlgo. F@rnando N/A 18/06/2025 | TERMINADO

[nvitados Brito

Diseio de Invitacion Ledo. César N/A 18/06/2025 | TERMINADO

Puente
WhatsApp, Redes
[Envio de Invitaciones Sociales y Correo| 23/06/2025 | TERMINADO
entrega fisica
Mesa, Infocus,
Coordinacion de punto de
Instalacion de Proyector conexion, 26/06/2025 | TERMINADO
computador
FASE 2: DESARROLLO DEL EVENTO
RECURSOS FECHA
# ACTIVIDAD RESPONSABLE NECESARIOS| LIMITE ESTADO
Responsable de
Coordinacion de Tlgo. Fernando  [protocolo: 6
1 Protocolo Brito estudiantes de 23/06/2025 [TERMINADO
Estudiantes AN J4to ciclo
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LISTA DE INVITADOS ESPECIALES INSTITUCIONALES

# TIiTULO NOMBRE CARGO CATEGORIA| DETALLE ESTADO
! Mg. Tito Gavilanes Rector InV1.ta'010n Confirmado
Digital
Coordinadora
, de Carrera de | Coordinador Invitacion
2| Me Carlota Sanchez | \ 4 initracion| de Carrera | Digital | -Onfirmado
de Negocios
Coordinador de
Carrera de . .,
3 Franklin Tipan Gestion de Coordinador InV1.ta'010n
Ing. . de Carrera Digital Confirmado
Operaciones
Turisticas
Coordinador de
4 Carrera de Coordinador Invitacion
Lcda. Mayra Quimis Educacion de Carrera Digital Confirmado
Inicial
Coordinadora . .
Coordinador Invitacion
> Leda. Mery Arcos del Centro 2 de Carrera Digital Confirmado
Idiomas
Responsable de
e . Unidad de Coordinador Invitacion
6 Lcda. Jessica Ojeda Bienestar Jo B Digital Confirmado
Institucional
Responsable de
- Unidad de Coordinador Invitacion
7 Econ. Helen Zuiiiga Talento de Area Digital Confirmado
Humano
Responsable de . ..
8 Ing. Cristian Jiménez Unidad de GoogliRcs InV1‘ta'010n Confirmado
de Area Digital
Infraestructura
9 Ing. Juan Diego Castro Docente GAS InV1.ta.01on Confirmado
Digital
10 Lcdo. Daniel Sanchez Docente GAS InV1.ta'cxon Confirmado
Digital
11 Ing. Yadira Mereci Docente GOT InV1.ta.01on Confirmado
Digital
12 Lcdo. Jefferson Chavez Docente Ingles InV1.ta.01on Confirmado
Digital
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LISTA DE INVITADOS ESPECIALES DE LALOCALIDAD

# INSTITUCIONES PUBLICAS REPRESENTANTES ESTADO
1 | ABG Ing. Jean Pierre Cadena Entregado
2 | Empresa de Agua Potable Ing. Paolo Zambrano Entregado
3 | Cuerpo de Bomberos Cnel. Fredy Lopez Entregado
4 | Gobierno Municipal Lcda. Fanny Uribe Entregado
5 | Gobierno Parroquial Lcdo. Elvis Llerena Entregado
6 | Registro de la propiedad Ab. Tamara Chico Entregado
7 | Consejo de Gobierno Ing. Jules Paredes Entregado
8 | Colegio Nacional Galapagos Lcdo. Mauro Alban Entregado
9 | Garua Esthela Andrango Entregado
10 | Galapagos Deep Entregado
11 | Cooperativa de Ahorro y Crédito Ing. Franklin Masaquiza Entregado
Prodvision
12 | Puerto Vision Cable Luis Florencio Sibrte Entregado
13 | Agencia Wilmer Guevara Segura Entregado
14 | Ferreteria Central Sr. Maribel Guerrero Aldes Entregado
15 | Galapagos Deep Sr. David Asencio Entregado
Anchundia
16 | GalaEden Ing. Maria Belen Andrade Entregado
17 | Isla Grill Fernando Salazar Entregado
18 | Chef Panadero 1835 Paulo Holguin Entregado
19 | Micaela Holguin ADN Nazca Entregado
20 | Francisco Morey Representante 1835 Entregado
21 | Cesar Carrion Admil835 Entregado
22 | Mgtr. Gladys Pazmifio U. Educativa Fiscomisional Entregado
San Francisco
23 | Mgtr. Javier Marifio U. Educativa Adventista Entregado
Loma Linda
24 | CDI. Semillas de Bellavista Lcda. Ginger Alvarado Entregado
25 | CDI. Kinder kar Sra. Macarena Pérez Entregado

Revision: 00
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DETALLE DE INVITACIONES

Invitacién para Medios Digitales y Difusion

INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO
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“Juntos creamos oportunidades”

RENDICION
DE CUENTAS
2024

3

PERIODO 2024

LUGAR: Salon Municipal GAD Santa Cruz
FECHA : Jueves 26 de Junio
HORA: 15ho00

Te invitamos a un recorrido por los logros
alcanzados en el afio 2024, en este acto de
transparencia y compromiso con el entorno de las
islas.

SEDE SANTA CRUZ

RENDICION DE CUENTAS

SEDE SANTA CRUZ
Salon Municipal GAD Santa Cruz

Invitacion Directa

INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO
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RENDICION DE
Salon Municipal GAD Santa Cruz
CUENTAS FECHA : Jueves 26 de Junio
2024 HORA : 15h00

I

PERIODO 2024

Te invitamos a un recorrido por los logros alcanzados en el afio
2024, en este acto de transparencia'’y compromiso con el
entorno de las islas.

SEDE SANTAC
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CRONOGRAMA DEL EVENTO (ORDEN DEL DfA)
Maestra de Ceremonia: Econ. Helen Zufiiga Moncada

Fecha: 26 de junio 2025
Hora de Inicio: 15:00

# HORA MOCION RESPONSABLE
1 |15:00 Palabras de Recibimiento y Saludo [Econ. Helen Zuiiiga
2 |15:05 Himno Nacional del Ecuador Soporte IT:
Cristian Jiménez
3 |15:10 Introduccion [Econ. Helen Zuiiiga
15:15 Palabras previas a rendicion de cuentas Tlgo. Fernando Brito
Presidente de la CRC
5 |15:20 Rendicion de Cuentas [Magister: Tito
Presentacion del Video Gavilanes
Rector: Istgal
6 |15:50 Himno a Galapagos Soporte IT:
Cristian Jiménez
7 |15:55 Preguntas y respuestas del publico [Magister: Tito
Gavilanes
Despedida [Econ. Helen Zuiiiga
8 |16:05
9 [16:10 [nvitar a un compartir Econ. Helen Zuiiiga

Resolucion: N” ISTGAL-OCS-SE-RES-2024-017-021 Revision: 00 Vigencia: 01/08/24

a istgalapagos Instituto Superior Sede Santa Cruz: Unidad Educativa Nacional Galdpagos
Tecnolégico Galapagos Sede San Cristébal: Unidad Educativa Fiscornisional San Cristébal




INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO

' d

£ NUEVD ‘; S ia de Ed ién Superior,
oot ), ALAPAGLS st et
‘Juntos creamos oportunidades”

GUIA PARA MAESTRO DE CEREMONIAS

# HORA MOCION RESPONSABLE

Palabras de Recibimiento y Saludo

Helen:

Buenas tardes a todos los presentes, distinguidos directivos,
colaboradores, estudiantes y comunidad en general.

Es para mi un verdadero placer darles la mas cordial bienvenida
1 |15:00 a este significativo evento de rendicion de cuentas del Instituto  |Econ. Helen Zuiiiga
Superior Tecnologico Galapagos (ISTGAL).

Hoy nos reunimos con el corazdn lleno de gratitud y entusiasmo
para compartir los logros alcanzados y los desafios que juntos
hemos enfrentado en el Gltimo afio.

Himno Nacional del Ecuador
Helen: Soporte IT:

2 |15:05 Por favor, les invito a ponerse de pie con orgullo y respeto para  [Ing. Cristian Jiménez
entonar nuestro Himno Nacional del Ecuador.

Introduccion

Helen:

Este dia representa mucho mas que una simple presentacion de
3 |15:10 informes. Es un testimonio de nuestro compromiso [Econ. Helen Zuiiiga
inquebrantable con la educacion de calidad y el progreso
sostenible en Galapagos. Cada paso que damos esta marcado por
el esfuerzo colectivo y la pasion por hacer una diferencia
positiva en nuestras comunidades.

Resolucion: N” ISTGAL-OCS-SE-RES-2024-017-021 Revision: 00 Vigencia: 01/08/24
istgalapagos Instituto Superior Sede Santa Cruz Unidad Educativa Nacional Galdpagos
¢ pag n Tecnologlco Galapagos Sede San Cristobal: Unidad Educativa Fiscornisional San Cristobal




INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO

' d

£ NUEVD ‘;A S ia de Ed ién Superior,
eooi LAPAGLSS syt oteds:
‘Juntos creamos oportunidades”

# HORA MOCION RESPONSABLE

Palabras previas a rendicidn de cuentas

Fernando

Antes de adentrarnos en la detallada presentacion del
informe de rendicion de cuentas del afio 2024, deseo
expresar mi mas profundo agradecimiento a todos ustedes,
quienes con su dedicacion y apoyo constante han hecho Tlgo.
posible que ISTGAL siga siendo un faro de conocimiento Fernando
y desarrollo en nuestras islas. Su compromiso es la fuerza Brito
motriz que impulsa cada uno de nuestros logros.

4 15:15

Puede afiadir algo mds a voluntad.. ...

Rendicion de Cuentas

Helen:

Ahora, es momento de sumergirnos en el informe oficial de
rendicion de cuentas. Este documento no solo representa
numeros y estadisticas, sino el compromiso tangible de
nuestro instituto con la excelencia académica, la innovacion
y la responsabilidad social. Cada dato refleja nuestra
mision de formar profesionales competentes y ciudadanos
comprometidos con el bienestar comun.

5 15:20 Tito Gavilanes. Mgtr

Le doy el paso al magister Tito Gavilanes, rector de la
institucion, quién dard presentacion del video de
rendicion de cuentas correspondiente al afio 2024.

Himno a Galapagos

Helen:

En honor a la riqueza natural y cultural que nos rodea,

6 15:50 lunamos nuestras voces para entonar el Himno a Galapagos.
Todos de pie.

Soporte IT:
Ing. Cristian Jiménez

Se canta.
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# | HORA MOCION RESPONSABLE
7 16:00 [Preguntasy respuestas a la ciudadania g/litg(:rGaVilanes.
Despedida
Helen:

Concluimos hoy este evento con la satisfaccion de haber
compartido logros, metas alcanzadas y suefios por cumplir. .
8 16:05  [En nombre del Instituto Superior Tecnolégico Galapagos y |Econ. Helen Zuiiiga
su compromiso con la excelencia académica, agradezco a
todos por acompafiarnos en esta rendicion de cuentas.
Recordemos siempre que juntos creamos oportunidades.

jHasta pronto y que sigan los éxitos para todos!

Invitar a un compartir
9 16:10  |Helen: Econ. Helen Zuiniga
Invitados todos a degustar !
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MESAS DE TRABAJO

Las mesas de trabajo se realizaran el dia 25 de junio 2025 en el campus Miraflores

it MOCION RESPONSABLE

1 ; :
Balabras previas a mesas de trabajo Helen Zufiiga
(indicaciones)
Mesas de Trabajo

2 | Dar indicaciones sobre los cjes temdticos y Helen Zuiiga
proceder

3 | Elaboracion de Acta de Acuerdos y Helen Zuiiga
Compromisos

PLANIFICACION DEL PROTOCOLO Y LIMPIEZA

Cantidad: 6 estudiantes

Responsable: Tlgo Fernando Brito

Vestimenta: Camisa o blusa blanca
Pantalon formal negro

Hombres: Zapatos negros formales
Mujeres: Zapatos negros o Sandalias negras formales
Mujeres: Usar aretes plateados. No utilizar piercings en protocolo.

Peinado: Hombres: Con Gel o Cera hacia atréas bien asentado.
Mujeres: Cabello recogido detras.
Maquillaje: Sombra de Tonos azules y/o verdes, delineador negro arriba y abajo,

mascara (rimel) color negro, labial discreto, de preferencia mate

Protocolo Requerido:
e Protocolo de Bienvenida: 2
e Protocolo de registro de asistencia: 2
e Protocolo de Atencion a expositor: 1
e Protocolo de Comunicacion: 1
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